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Medan, 25 Januari 2023

Yth. 1. Ketua Program Studi
2. Mahasiswa
di - Lingkungan FITK UINSU

SURAT EDARAN
Nomor : 01 TAHUN 2023
TENTANG

PERSYARATAN PASPOTO PADA 1IJAZAH DAN PEMBERKASAN MUNAQASYAH
SKRIPSI/TESIS/DISERTASI DAN PENGAMBILAN IJAZAH BAGI ALUMNI FAKULTAS
ILMU TARBIYAH DAN KEGURUAN UIN SUMATERA UTARA MEDAN

Assalamu ’alaikum Wr.Wb.

Untuk menjalankan tertib administrasi pemberkasan Munaqasyah Skripsi/Tesis/Disertasi dan
bagi alumni yang akan mengambil Ijazah pada Sub Bagian Akademik, Kemahasiswaan dan Alumni FITK
UIN SU, maka dengan ini kami sampaikan beberapa ketentuan sebagai berikut:

NO NAMA BERKAS KEGUNAAN PADA IJAZAH JUMLAH KETERANGAN
Validasi nama tempat, tanggal,
g . bulan lahir dan tahun lahir sesuai 1
1 Copy ljazah Terakhir SLTA/S1./S2 dengan flazah pada [ fiamibyat
pendidikan sebelumnya
Validasi Mata Kuliah, Nilai Mata 1
2 Transkrip Nilai $1/52/S3 Kuliah, NIM dan Judul Penelitian di Print dari SIA
Lembar
Serta IPK
Menentukan tanggal, bulan dan
Berita acara Munaqgasyah Skripsi Xeitan sudang,'untuk keperlua.n 1 Berisi Nilai dan sudah
3 {Yests/Disertasi nomor alumni (urutan alumni) dan P TR S
i ] et penentu jumlah IPK pada transkrip g
nilai
A . 1
4 | F.cKartu keluarga Validasi NIK pada ljazah Spauitbin
1 Copy diperbesar dan
5 F.c Kartu tanda Penduduk (KTP) Input NIK pada ljazah tidak Blurr ( Angka
Lembar :
terlihat Jelas)
6 Pas Photo
A. Untuk laki-laki
Nama, NIM dan Prodi di
; ; untuk di tempel pada ljazah, Buku 3 tulis pada bagian
i Ffbapi Bt o Album Pengambilan ljazah Lembar | belakang Foto dengan
Ballpoint Kering
ketentuan:
Hasil Cetak Studio, Tidak
1. Memakai Jas Warna Hitam di benarkan hasil Foto
Handpone
2. Memakai Dasi
3. Memakai Peci
4, Back ground Warna Putih
Cerah
B.untuk Perempuan




1. Baju Putih

2. Jilbab Putih (Tanpa
Aksesoris)

Hasil Cetak Studio, Tidak
di benarkan hasil Foto
Handphone

3.Memakai Anak lJilbab (
disarankan warna putih)

Tidak berwarna Hitam
(Terkesan seperti
Rambut Kepala )

Syarat Pengambilan Ijazah

Fotocopy Lembar Pengesahan
yang telah ditandatangani
pejabat pengesah tugas akhir

1
Lembar

Menyerahkan Softcopy Tugas
Akhir dimuat dalam Compact
Disc (CD) 1 buah yang memuat
lembar pengesahan Skripsi yang
sudah ditandatangani pejabat
berwenang

1 Buah

Surat Keterangan bebas Pustaka
dari Perpustakaan UIN-SU
Medan

1
Lembar

10

Asli kwitansi pembayaran
wisuda dan sidang dari Bank BRI
(bagi Mahasiswa S1 dan S2)

11

Asli KTM

kasih.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk dipedomani dan dilaksanakan, atas perhatiannya diucapkan terima

Wassalamu‘alaikum Wr. Wb.

Tembusan ;

Yith.Plt Rektor UIN Sumatera Utara Medan.
Yth.Dekan FITK UIN Sumatera Utara Medan.

a.n. Dekan,




CONTOH FOTO 1JAZAH LAKI LAKI YANG SESUAI

Ketentuan Kualitas Keterangan
Foto Memakai JAS Hitam, Foto Terang, Jernih, Foto Tahan Lama dan
Memakai Peci, Memakai Dasi Permukaan Foto Tidak Mudah Luntur

dengan Baground Foto Putih dan Kesat dan Kasar
Foto Sebatas Dada

CONTOH FOTO 1JAZAH PEREMPUAN YANG SESUAI

Ketentuan Kualitas Keterangan
Foto Memakai Baju Putih, Foto Terang, Jernih, Foto Tahan Lama dan
Memakai Jilbab Putih, Tanpa Permukaan Foto Tidak Mudah Luntur

Aksesoris, Baground Foto Hitam Kesat dan Kasar
Pekat dan Foto Sebatas Dada



